Informationsblatt zum elektronischen Rechnungsversand zur
BMW M GmbH - Gesellschaft fiir individuelle Automobile

1. Requlatorische Voraussetzung:

Die Einverstandniserklarung fur den elektronischen Rechnungsversand bei der

BMW M GmbH finden Sie hier: Einverstandniserklarung.pdf

Bitte senden Sie das Formular vollstéandig ausgefillt und signiert an

zs-buchhaltungsservice@bmw.de bevor Sie ihre erste Rechnung an uns versenden.

Bitte beachten Sie:

Rechnungen an die BMW M GmbH koénnen derzeit nicht iiber das B2B-Portal der
BMW AG iibermittelt werden!

2. Technische Voraussetzungen:

Wichtig: Bei Nichteinhaltung wird die Rechnung vom Postfach automatisch
abgelehnt!

Das Rechnungseingangspostfach der BMW M GmbH (zs-einvoicing@bmw-m.com)
unterstlitzt momentan zwei Dateiformate fur den elektronischen Rechnungseingang:

¢ Rechnungenim ZUGFeRD (XML-Datei + PDF-Rechnung in einer Datei / Version
2.0.1) mit verketteten Anhangen

¢ Rechnungenim PDF-Format
Bei Ubermittlung als PDF ist folgendes zu beachten:

- Mehrseitige Rechnungen sind als ein zusammenhangendes Dokument in
einer Datei zu Ubermitteln.

- Zusatzdokumente (Anlagen zur Rechnung) miissen in der gleichen E-
Mail, getrennt von der Rechnung in einer oder mehreren Dateien im PDF-
Format der E-Mail beigefligt werden.

- Es darf nur eine Rechnung je E-Mail Gibermittelt werden, d.h. nur eine
Datei flir das Rechnungsdokument und (sofern erforderlich) eine oder
mehrere PDF-Dateien fir die Anlagendokumente.

- Das Rechnungsdokument und der Rechnungsanhang
(Abnahmeprotokoll, Stundennachweis, ...) miissen eindeutig
identifizierbar sein; dies muss durch eines der Préfixe ,,AN“ ,,AN_* ,,AT*
oder ,,AT_*“im Dateinamen des Rechnungsanhangs erfolgen.
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Hinweis: Die Bezeichnung des Rechnungsdokuments und des Anhangs spielt
keine Rolle, solang die Anhang Bezeichnung mit einem der genannten
Prafixe beginnt:

Beispiele:
Rechnung = 123456789.pdf, Anhang zur Rechnung = AN123456789.pdf

Rechnung = Invoice.pdf, Anhang zur Rechnung = AN_Protokoll.pdf
Rechnung = Rechnung.pdf, Anhang zur Rechnung = AN.pdf

% An invoice@example.com; }\7“' An invoice@example.com:
Senden Cc Senden Ce
Betreff Unsere Rechnung 123436789 Betreff Unsere Rechnung 123456789
123456789 .pdf AN123456789.pdf . -
205 KB P W 205 KB P v A m‘.iolcexyz.pdf - e A[‘{,Protokoll.pdf -
e 205KB me | 205KB

Beispiel mehrere Anhange: AN1_123456789.pdf, AN2_123456789.pdf, usw.

B An invoice@example.com;

Senden Cc

Betreff Unsere Rechnung 123456789

123456789 pdf - ANT_Bestellung.pdf " AN2_Abnahmeprotokell.pdf
wr ] 205KB wF 205 KB we | 205 KB

Fiir beide Formate (ZUGFeRD und PDF) gilt zusatzlich:

e Die Ubermittelten Dateien dirfen nicht kennwortgeschiitzt sein und keine
Lesebestatigung erfordern.

e Die Ubermittelte E-Mail inkl. aller Anhange darf eine maximale Gro3e von 20 MB
nicht Gberschreiten.

¢ Die Absenderadresse ist eindeutig und in der Regel aus einem nicht
personalisierten Postfach.

Die Rechnungen miissen an zs-einvoicing@bmw-m.com gesendet werden.

Wichtig: zs-einvoicin mw-m.com ist ein automatisiertes Scanning-Postfach!
Mahnungen, Avisanfragen oder ahnliche Themen, die an dieses Postfach
gesendet werden, konnen nicht beriicksichtigt werden.

Nutzen Sie fir diese Anfragen bitte stattdessen zs-buchhaltungsservice@bmw.de.

Wenn Sie noch Fragen zum Prozess haben sollten, wenden Sie sich bitte ebenfalls an
diese Adresse.

3. Kurze Zusammenfassungq:

Rechnung fiir die BMW M GmbH bitte an zs-einvoicing@bmw-m.com

Fragen / Informationen fir die Buchhaltung der BMW M GmbH bitte an

zs-buchhaltungsservice@bmw.de
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